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1. UVOD U PROGRAM Ind OK 4©  

Kao vodeĻi izdavaĽ softvera u naĢoj zemlji, a za potrebe osavremenjivanja i unapreľenja rada organa uprave, sudova, 

privrednih subjekata i advokata, kao i svih ostalih koji se u svom svakodnevnom radu sreĻu sa primenom i tumaĽenjem 

zakonske regulative, Intermex  je razvio novu generaciju Windows  programa, aplikacija i baza podataka. Nova generacija 

softvera je Internet  orijentisana , sa online  izmenama  i mreĤne organizacije.  

Novi Ind OK 4 koristi oba pisma, Ļirilicu i latinicu , potpuno  je Windows  prilagoľen - omoguĻava multitasking  - procesni 

rad sa viĢe prozora - dokumenata istovremeno, i potpunu  saradnju sa svim Windows aplikacijama - Word , Excel, itd , kao 

i sa svim ostalim Windows orijentisanim programima.  

Uz naĢ sajt www .propisi .com  i direktno  aĤuriranje preko Interneta , omoguĻeno je praktiĽno dvadesetĽetvoroĽasovno 

odrĤavanje propisa.    

Novi Intermex -ov program Ind OK 4 unapreľuje i ubrzava svakodnevni rad sa propisima, drastiĽno skraĻuje vreme 

potrebno  da se novi propisi primene u praksi, skraĻuje i olakĢava rad sa potrebnim  dokumentima , a testiranjem u 

organima uprave, sudovima i kod pojedinaĽnih korisnika potvrľeno je da ubrzava rad korisnicima i viĢe od pet puta.      

Program Ind OK 4 je potpun  Registar  svih propisa koji vaĤe i primenjuju  se u Republici Srbiji i Republici Crnoj Gori od 

1945. Godine (i pre) do danas - i dalje, sa indeksom svih glasila u kojima su objavljivani - od SluĤbenog lista DFJ, FNRJ, 

preko SFRJ do SRJ, sa svim Dodacima i Meľunarodnim ugovorima, zatim SluĤbeni glasnici od NRS, preko SRS do RS, 

SluĤbeni listovi SRCG i RCG, pokrajinski sluĤbeni listovi (SluĤbeni listovi SAPV, APV, SAPK i APK) i sluĤbeni listovi gradova 

(Beograda, Novog Sada, Kragujevca, Zrenjanina, Subotice ê) i BAZOM  koja sadrĤi viĢe desetina hiljada  preĽiĢĻenih 

tekstova  propisa , a koja se neprekidno proĢiruje i aĤurira, shodno zakonodavnoj aktivnosti i potrebama Ģirokog kruga 

korisnika. 

Ind OK 4  sadrĤi veliki registar Meľunarodnih konvencija i sporazuma koje je ratifikovala naĢa zemlja. 

Osim vaĤeĻih propisa, Ind OK 4 sadrĤi i "stare propise" (propise koji su u nekom vremenskom razdoblju bili  na snazi, a 

sada viĢe ne vaĤe) i to - SVE od 1995. godine, veliki broj  najznaĽajnijih zakona od 1946. godine (npr. KriviĽni zakonik - "Sl. 

list FNRJ", br. 106/47; Uvodni zakon za KriviĽni zakonik - "Sl. list FNRJ", br. 11/51; Zakon o nasleľivanju - "Sl. glasnik SRS", 

br. 52/74, 25/82, 1/80; Zakon o stambenim odnosima - "Sl. glasnik SRS", br. 12/90, 47/90, 55/90; "Sl. glasnik SRS", br. 

3/90, 7/90), ali i Arhivske propise  (propisi joĢ iz vremena Kraljevine Jugoslavije, kao Ģto su - Zakon o zemljiĢnim 

knjigama iz 1930. godine, GRAŇANSKI ZAKONIK KRALJEVINE JUGOSLAVIJE iz 1844. godine) sa tendencijom 

dopunjavanja, a u skladu sa zahtevima i potrebama korisnika.  

Propisi su kvalite tno , struĽno i profesionalno  obraľeni i preĽiĢĻeni, a prezentirani su uz komentare  i napomene , 

upozorenja  i tumaĽenja. Veliki broj propisa sadrĤi integrisane, hronoloĢki unazad sreľene ranije  izmene , odnosno sve 

prethodne  verzije  traĤene odredbe  propisa.  

Program Ind OK 4 je kompleksni sistem za neprekidno  praĻenje i primenu  kompletne  regulative  (zakonske i 

podzakonske) , sa miĢljenjima nadleĤnih ministarstava  u pogledu  primene  propisa , struĽno orijentisan  - sa 

preĽiĢĻavanjem i tumaĽenjima propisa , napomenama  i instrukcijama  na bazi  ekspertskog  - autorskog  pristupa , 

namenjen pravnim, opĢtim, kadrovskim, izvozno-uvoznim, komercijalnim, finansijsko-raĽunovodstvenim sluĤbama 

preduzeĻa i ustanova, sudovima i tuĤilaĢtvima, organima drĤavne uprave, advokatima, kao i ostalim poslovnim 

subjektima i pojedincima koji su u procesu rada direktno  ili posredno upuĻeni na primenu propisa. 

Ind OK 4 je najsavremeniji i najlakĢi naĽin kompjuterskog  rada sa pravnom regulativom, koji omoguĻava brzo i lako 

pretraĤivanje i pronalaĤenje propisa po razliĽitim kriterijumima : po glasilu  u kome je objavljen, po oblastima prava kojoj  

pripada, indeksima  kljuĽnih reĽi karakteristiĽnih za dati propis, po nazivu  ili tekstu  propisa, odnosno po reĽi ili  delu  reĽi 

iz propisa ili MiĢljenja nadleĤnih ministarstava, itd .  

Prednosti koriĢĻenja programskog paketa Ind OK 4, u odnosu na klasiĽan naĽin rada, su viĢestruke i ogledaju se naroĽito 

u sledeĻem: 

# jednostavan  je za upotrebu  uz posedovanje osnovnog znanja u koriĢĻenju raĽunara; 

# komande  za rad su STANDARDNE i uobiĽajene u veĻini najĽeĢĻe koriĢĻenih svetskih programa (Nazad - Back, 

Kopiranje - Copy, Ģtampanje - Print, Markiranje - Select, Markiraj sve - Select All itd );  

# viĢestruko ubrzava  praktiĽan svakodnevni  rad sa propisma  i potrebnim  dokumentima  i omoguĻava 

savremenu procesnu - multitasking  primenu raĽunara; 

# pisan u savremenim programskim jezicima i OBEZBEŇUJE POTPUNU KOMUNIKACIJU  sa Windows 

programima (Word , Excel ...). To praktiĽno, znaĽi da se ISTOVREMENO MOģE OTVORITI VIġE PROZORA (i 

unutar samog programa ali i u komunikaciji sa drugim  programima); 

# zamenjuje glomazne arhive koje, pored toga Ģto zauzimaju veliki prostor  - zahtevaju i sloĤen postupak i puno 

vremena za pronalaĤenje Ĥeljenog propisa sa pripadajuĻim izmenama i dopunama; 



# iskljuĽena je potreba praĻenja izmena i dopuna. Obaveza je INTERMEX-a da redovno prati izmene i dopune i da 

ih u formi  preĽiĢĻenog teksta dostavlja korisnicima; 

# prilagoľen je za redovno, meseĽno dostavljanje izmena i dopuna preko Interneta  ili poĢtom na CD-u, uz 

moguĻnost automatskog aĤuriranja i prenoĢenja najnovijih izmena sa Interneta;  

# omoguĻava dnevni pristup najnovijim propisima i izmenama najaktuelnijih propisa (preko Interneta); 

# omoguĻava pristup Internetu preko naĢe Internet prezentacije, kao i slanje e-mail poruka; 

# omoguĻava gotovo  trenutan pristup treĤenom propisu; 

# taĽnost preĽiĢĻenog teksta propisa je potpuna . 

 

Uz sve gore iznete prednosti , dodali  bi da - KREATIVNIM KORISNICIMA PRUģA NOVE MOGUĺNOSTI (izvrĢena su i 

omoguĻena - dalja "ukrĢtanja" koja u Ģtampanoj formi  nisu moguĻa), pa samim tim i sagledavanje, analiziranje i 

zakljuĽivanje, na nekim, moĤda potpuno  novim osnovama ili iz drugih  i drugaĽijih uglova. 

 

  



2. PREDUSLOVI ZA PRAVILAN RAD PROGRAMA 

Za pravilan rad programa IndOk  potrebno je obezbediti  sledeĻe uslove: 

# operativni sistem Windows, verzije XP/Vista/7 

# Najmanje 512MB RAM memorije 

# do 2GB slobodnog prostora na hard disku 

# MiĢ 

# Instalirana viĢejeziĽna podrĢka  

# Instalirane dodatne tastature - Serbian (Latin), Serbian (Cyrillic), itd. - zavisi od verzije Windows okruĤenja 

# ġtampaĽ za Ģtampanje tekstova propisa (nije neophodan za rad programa) 

3. INSTALACIJA I REGISTRACIJA PROGRAMA Ind Ok 

3.1. Instalacija 

Instalacija Programa IndOk vrĢi se sa DVD-a. 

INSTALACIJA NA KORISNIļKOM RAļUNARU  

Da bi se izvrĢila instalacija, potrebno je postaviti DVD u DVD-ĽitaĽ. Kliknuti dva puta na Computer , nakon Ľega se otvara 

prozor sa ikonicama. Kliknuti dva puta na ikonicu DVD RW Drive , nakon Ľega se otvara novi prozor sa ikonicama. 

Kliknuti dva puta na ikonicu Setup. 

 

 

 

Da bi se program pravilno instalirao, dovoljno je slediti uputstva koja se na monitoru prikazuju tokom instalacije.  

INSTALACIJA NA SERVERU - MREģNA INSTALACIJA 

Intermex IndOk moguĻe je koristiti i u mreĤnom okruĤenju - instalacija na zajedniĽki server - gde isti program i podatke 

koriste svi registrovani korisnici (radne stanice). 

Program IndOk - potrebno je, prema proceduri objaĢnjenoj za Instalaciju na korisniĽki raĽunar, instalirati u Ĥeljeni 

direktorijum na serveru (centralnom raĽunaru na kome Ļe se nalaziti program IndOk i baza podataka). 

Direktorijum u koji je instaliran Intermex IndOk potrebno je uĽiniti dostupnim korisnicima na mreĤi (desni klik miĢem na 

direktorijum - opcija Share with ).  



U prozoru (File Sharing ) potrebno je  u odgovarajuĻe polje uneti 

Uses (tj. OdgovarajuĻu grupu korisnika ili pojedinaĽnog 

korisnika) i izabrati opciju Add . Posle ovoga uneta korisniĽka 

grupa ili korisnik se pojavljuju u donjoj listi. U koloni Permission  

Level izabrati opciju Read/ Write . Izborom opcije  Share otvara 

se novi prozor sa potvrdom da je direktorijum ǑŜǊƻǾŀƴΦ  

Na svakoj radnoj stanici (raĽunaru) potrebno je "deljeni" 

direktorijum sa servera mapirati na Ĥeljenu oznaku diska. 
 

PREPORUKA: Kod rada u mreĤnom okruĤenju preporuĽljivo je da instalaciju vrĢi administrator mreĤe. 
 

Postupak mapiranja  

Desnim klikom miĢa na ikonicu Computer  (na Desktop-u), i izborom opcije Map network drive , otvara se novi 

prozor koji nam omoguĻava da direktorijum Intermex sa servera mapiramo na Ĥeljenu oznaku diska.  

 

U polju Drive, treba da izaberemo neko od ponuľenih slova (preporuĽujemo da na svim radnim 

stanicama izaberete isto slovo), a u polje Folder upiĢete putanju do servera i "deljenog" 

direktorijuma Intermex  (\\server\ Intermex).  

 

 

              

Izborom opcije Browseê omoguĻeno Vam je da na lakĢi naĽin izaberete putanju do deljenog direktorijuma na serveru.  



U novootvorenom prozoru potrebno je da iz prikazane liste razlistate sadrĤaj (levim klikom miĢa na +) raĽunara (servera) 

na kome je instaliran Intermex IndOk. Izborom deljenog direktorijuma ( Intermex ), na serveru i klikom na taster Ok, u 

polje Folder  biĻe upisana izabrana putanja. Izborom opcije Finish, posle kraĻeg vremena, otvoriĻe se sadrĤaj diska 

(sadrĤaj direktorijuma - Intermex  - koji se nalazi na serveru). 

    

Iz direktorijuma IndOk4, na Desktopu, treba kreirati skraĻenicu na IndOk4. 

Na kraju, potrebno je svaku radnu stanicu, na kojoj Ļe se koristiti Intermex IndOk, registrovati na naĽin opisan u delu koji 

sledi (3.2. Registracija programa ). 

 

3.2. Registracija programa 

Nakon prvog pokretanja programa po izvrĢenoj instalaciji, neophodno je izvrĢiti registraciju. 

 

Da bi se izvrĢila registracija programa, potrebno je izabrati lokaciju na kojoj se nalaze podaci za registraciju i aktivirati 

taster Prihvati , nakon Ľega se pojavljuje prozor: 

 

U prozoru za registraciju, u odgovarajuĻa polja (prvo i drugo polje), automatski se upisuju podaci o serijskom broju 

programa i nazivu firme. U ostala polja (treĻe, Ľetvrto i peto polje), potrebno je upisati podatke o imenu korisnika, 

kontakt telefonu i E-mail adresi, ukoliko je poseduje.  

Nakon toga, POZVATI Intermex - TehniĽku podrĢku (telefoni su u prozoru za Registraciju  i na kraju ovog uputstva), 

radi dobijanja registracionog kljuĽa, koji treba upisati u odgovarajuĻe (crveno) polje. Po upisivanju svih potrebnih 

podataka, aktivirati taster Registracija. Kada je program uspeĢno registrovan, sledi poruka: 



 

Program IndOk je autorsko delo preduzeĻa Intermex, Beograd,  koje zadrĤava sva autorska prava koja mu po zakonu 

pripadaju. Svako neovlaĢĻeno umnoĤavanje i koriĢĻenje, kao i kopiranje celog ili delova programa i baza podataka, ili 

druge povrede autorskog prava, nije dozvoljeno i podleĤe zakonskim sankcijama. 

  



4. POKRETANJE PROGRAMA  

Program Ind OK 4  -  pokreĺe se dvoklikom  miġa na ikonu  koj u instalacioni program (sam) 

automatski postavlja na Desktop raļunara, nakon ļega se prikazuje glavni prozor 

programa .  

 

 

Dakle,  program se otvara i postavlja na uvodnu masku , odnosno  glavni prozor  (do koje 

moģete uvek ponovo pristupiti ï klikom  na opciju Informacije ) .  

 
4 .1. Uvodna objaġnjenja 
 

U okviru ovog prozora ï omoguĺena je PREGLEDNA, BRZA I JEDNOSTAVNA dostupnost 

SVIM informacijama iz programa  (uz pomoĺ viġe razliļitih menija, tastera, polja za 

pretra ģivanje i drugih informacionih opcija).   

 
GORNJI DEO EKRANA 
 

Tasteri glavnog menija programa  su: -  Glasila ï Oblasti ï Indeks ï Pretraģivanje-

razno ï Miġljenja i objaġnjenja ï Arhivski propisi (nova opcija) ï Korisniļke baze ï 

Informacija  ï i nalaze se u gornjem delu ekrana (prvi i drugi red) i VIDLJIVI SU U 

SVAKOM PROZORU glavnih menija .   
 

O ovim opcijama ï detaljnije videti u odeljku 5. ovog uputstva.  

 
SREDINA EKRANA 
 

Na sredini ekrana, osim ļetiri tastera, koji uoļljivo dominiraju ekranom i o kojima ĺe biti viġe 

reļi u nastavku, u delu 4.2. -  nalaze se i korisni podaci  -  o poslednjim usnimljenim 

izmenama  

 -  o registrovanom korisniku programa  

 

-  Poslednje usnimljene izmene  -  prikazani su podaci o mesecu i godini poslednjih 

usnimljenih izmena, a ukoliko kursor miġa postavite na -  mesec i godinu  poslednjih 

usnimljenih izmena (na gornjoj slici -  to je april 2012 .) , nakon nekoliko sekundi -  

otvoriĺe se mali prozor u kome su navedeni brojevi svih glasila, zakljuļno sa 

kojima je izvrġeno aģuriranje.  

 



 

-  Podaci o ovlaġĺenom korisniku programa i registraciji programa  ï nalaze se ispod ļetiri 

centralna tastera, a upisani su prilikom registracije programa.  

 
DONJI DEO EKRANA 

 

U donjem delu ekrana nalazi se:  

-  POLJE ZA PRETRA ĢIVANJE  ï sa prateĺa dva tastera (najbrģe i najjednostavnije 

pretraģivanje, o kome ĺe detaljnije biti reļi u delu 5. -  Pretraģivanje) .  

-  Informacije o programu (Impersum)  

-  Pristup Internetu ï tasteri na samom dnu ekrana  (o kojima ĺe biti viġe reļi -  u 

nastavku, u delu 4.3.)  

 

 

4 .2 . Cent ralni tasteri ï skraĺeni pristup nekim funkcijama 
 

Pomoĺu ļetiri tastera u srediġnjem delu prozora -  omoguĺen je skraĺeni pristup nekim od 

funkcija  programa.  

¶ Podeġavanje programa 

  

Ovo je novina  u glavnom prozoru (novi  taster  u odnosu na prethodnu verziju programa -  

Ind OK )  -  koji omoguĺava direktan pristup opcijama za podeġavanje programa.  

Ovde se moģe podesiti -  naļin pretraģivanja, naļin usnimavanja izmena, kao i podeġavanje 

ġtampanja. 

Na slici moģete videti verziju podeġavanja -  sa kojom 

se ispo ruļuje program (default  podeġavanja 

programa ).  
 

Dakle, pretraģivanje se vrġi u okviru propisa koji 

imaju tekst u bazi, prilikom pretraģivanja ï program 

podrazumeva pretraģivanje i po delu reļi (videti 

detaljnije é), meseļne izmene se uļitavaju sa CD-a, 

za ġtampanje su postavljene margine i poloģaj papira 

itd.  

 

Ukoliko ģelite -  ovde treba da vrġite sve ģeljene 

izmene  (u vezi -  uslova pretraģivanja, ġtampe i 

ġtampaļa, naļina usnimavanja izmena itd ï detaljnije 

videti u odeljku 9.).  

 

 
 



 

 

 

 

¶ Novi propisi u  IndOk - u  

 

Aktiviranjem ovog tastera (treĺi u nizu) -  dobija se lista propisa koji su se menjali  od 

usnimavanja prethodnih izmena do ovih , konkretnije -  sadrģi sve propise koji su objavljeni 

ili su imali izmene i dopune u prethodnom mesecu .  

 

Ova opcija je  pogodna, jer omoguĺuje da, odmah po startovanju programa, nakon snimljenih 

izmena SAZNATE ĠTA JE NOVO u legislativi (u prethodn om  mesec u) . 

 

¶ Meseļne izmene sa Interneta/CD - a  

 

Izmene se mogu preuzmati sa Interneta ili CD -a, a u zavisnosti od odabranog naļina (koji se 

vrġi u meniju -  Podeġavanje -  o ļemu ĺe biti viġe reļi u devetom poglavlju ovog uputstva) na 

ovom tasteru ĺe se automatski ispisati ģeljeni naļin (npr. ako smo u meniju -  Podeġavanje -  

odabrali da preuzimamo izmene sa Interneta -  na ovom tasteru ĺe pisati -  I zmene sa 

Interneta) a gornja slika pokazuje da je odabran naļin meseļnog preuzimanja izmena 

sa CD - a .  

 

Aktiviranjem ovog tastera -  pokreĺe se postupak usnimavanja izmena na izabrani naļin, pri 

ļemu treba slediti uputstva koja se prikazuju na monitoru. 

 

Iz razloga racionalnosti (moguĺe je da ĺete 

podeġavanje ģeljenog naļina preuzimanja i 

snimanja izmena vrġiti tek kada se pojavi 

potreba, recimo prilikom prispeĺa CD-a), ista 

ova funkcija postoji i u meniju ï 

Podeġavanje programa.  

 

 

¶ Dnevna aģurnost 

 

Ovo m opcijom -  omoguĺeno je uspostavljanje Internet veze sa INTERMEX- ovom 

bazom podataka i preuzimanje liste najnovijih propisa, odnosno najnovijih 

izmena i dopuna propisa .  Ovako preuzeti propisi koriste se SAMO u okviru ove opcije, 

ġto znaļi da se njima ne moģe pristupiti pomoĺu glavnih menija za pretraģivanje u 



programu, sve do prvih sledeĺih izmena, kada ĺe biti integrisani i (sa ostalim propisima i 

miġljenjima) ukrġteni u kompletnom programu.  

 

Funkcija ove opcije je -  "premoġĺenje" perioda izmeĽu dve izmene. Naime, INTERMEX 

jednom meseļno (poļetkom meseca) ġalje IZMENE, koje sadrģe sve nove propise, kao i 

sve izmene i dopune svih propisa objavljenih u prethodnom mesecu, p reļiġĺene, obraĽene 

i ukrġtene u bazi tako da je olakġano pronalaģenje i pristup. Ali, period izmeĽu dve IndOK-

ove meseļne izmene ostajao je "nepokriven". Iz tehniļkih i drugih objektivnih razloga, 

nemoguĺe je (za sada) ovakvim naļinom (ukrġtanja i povezivanja radi lakġeg 

pretraģivanja) slati izmene ļeġĺe, pa je uvoĽenjem ove opcije -  Dnevna aģurnost -  

obezbeĽena veĺa, odnosno dnevna aģurnost. 

 

Aktiviranjem srediġnjeg tastera -  Dnevna aģurnost -  otvara se prozor koji izgleda ovako:  

 
 

Na vrhu prozora, nalazi se taster Aģuriraj, ļijim se aktiviranjem dobija ģeljena lista 

propisa. Program ĺe automatski preuzeti propise sa Interneta, izvrġiti aģuriranje ove liste i 

otvoriti prozor  u ļijem ĺe zaglavlju stajati datum kada je izvrġeno aģuriranje. Propisi koji su 

dodati ili izmenjeni, u odnosu na prethodno aģuriranje (novouļitani propisi) biĺe vidljivo 

oznaļeni -  obeleģeni zelenom ikonom. 

 

PAĢNJA:  Sam ulazak u ovu listu ( klik  na taster -  Dnevna aģurnost) OMOGUĹAVA RAD sa 

do tada uļitanim propisima -  ali bez aktiviranja tastera  -  Aģuriraj -  NE VRĠI se 

aģuriranje propisa.  

 

Za izlazak iz ove liste, koristi se X, i ovaj prozor se vraĺa u prethodni (glavni prozor  -  

odakle je i pokrenuta veza).  

U okviru ove l iste moģete se upoznati sa novinama u legislativi zemlje -  jednostavnim 

izlistavanjem (skrolovanjem) naziva propisa na ekranu, a moģete i traģiti odreĽeni propis.  

Radi lakġeg pronalaģenja traģenog propisa (u jednom mesecu, u ovoj listi moģe ih biti 

nekoli ko stotina) -  koristi se -  polje za unos teksta  (donji deo prozora ) u koje treba 

ukucati pojam (koji je deo naziva traģenog propisa) ili (ukoliko ste sigurni da se baġ tako 

zove) naziv celog propisa.  



Po zavrġetku unosa -  pritiska 

se taster ENTER, nakon ļega 

ĺe se program pozicionirati na 

prvi propis u ļijem naslovu 

postoji traģena reļ, koju ĺe 

vidno oznaļiti ï osenļiti (videti 

sliku) .  

 

Svako naredno pritiskanje  

tastera  ENTER  -  postavlja 

program na sledeĺi naslov, 

odnosno na traģenu reļ u 

naslovu  (koja je takoĽe 

osenļena). 

 

 

 

NAPOMENA: I u ovoj Listi propisa -  koriste se iste funkcije  koje se koriste u svim drugim 

Listama propisa ovo g programa  Ind OK 4  (pogledati poglavlje 6. posebno deo 6.1.1. ovog 

uputstva)  

Naslove propisa iz ove liste moģete pregledati i ġtampati, aktiviranjem tastera u 

gornjem levom uglu prozora.  

 

 

Do teksta propisa  moģete doĺi klikom miġa na naslov propisa, nakon ļega se otvara 

prozor sa tekstom propisa. Za dalji rad u okviru ovog prozora, koriste se iste funkcije koje 

se koriste u radu sa tekstovima iz osnovnog programa (pogledati poglavlje 6.2 ovog 

uputstva) .  

 

Propisi u ovoj listi, nakon instaliranja meseļnih izmena, biĺe obrisani (jer se nalaze 

ukrġteni u programu i moģe im se pristupiti na viġe naļina, unutar programa ) a postupak 

aģuriranja liste -  poļinje od poļetka (za taj mesec). 

 

4 .3 . Pristup Internetu  

Na samom dnu prozora -  nalaze se dva tastera  pomoĺu kojih (takoĽe)  moģete pristupiti 

Internetu (ali na razliļita mesta iz razliļitih razloga). 

 

 

Pomoĺu (veĺ objaġnjenih) opcija -  Dnevna aģurnost i Izmene sa Interneta  -  pristupate 

Internetu, ali samo na odreĽeno mesto, na kome se nalaze podaci koje automatski 

preuzimate  u svoj raļunar i NE MOĢETE dalje "ġetati" po Internetu, niti slati poruke. 

 

Ali IndOK 4 vam pruģa i te moguĺnosti, putem dva dodatna tastera -  HOMEPAGE: 

http://www.propisi.com  i E-mail: support @intermex.biz  (videti gornj u sliku), a ļijim 

aktiviranjem moģete poslati poruku naġoj tehniļkoj podrġci, odnosno pristupiti naġoj 

http://www.propisi.com/
mailto:support@intermex.biz


Internet prezentaciji .  

 

PAĢNJA:  Opciju  E-mail: support @intermex.biz , NE MOĢETI ukoliko nemate instaliran neki od 

programa za slanje e -mail poruka.  

 

-  Pristup naġoj Internet prezentaciji -  omoguĺen je aktiviranjem tastera (u donjem 

levom uglu prozora)  -  HOMEPAGE: http://www.propisi.com  όǇǳǘŜƳ ƪƻƧŜΣ ƻŘƴƻǎƴƻ ƪƻǊƛǑŏŜƴƧŜƳ 

opcije sajta ς KONTAKT ς ƳƻȌŜǘŜ lako i jednostavno komunicirati sa namaΣ ƻŘƴƻǎƴƻ ƴŀǑƻƳ ǘŜƘƴƛőƪƻƳ 

ǇƻŘǊǑƪƻƳ ƛ ǳ ǎƭǳőŀƧǳ Řŀ ƴŜƳŀǘŜ instaliran neki od programa za slanje e-mail poruka).   

 

PAĢNJA: Sve opcije programa koje su "vezane" sa Internetom -  uspeġno ĺe funkcionisati 

pod uslovom da ste u meniju -  Podeġavanje -  postavili ispravne parametre (videti poglavlje 

9. ovog uputstva) i naravno  ï pod uslovom da imate uspostavljenu vezu sa Internetom . 

 

  

mailto:support@intermex.biz
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5. PRETRA ĢIVANJE  
 

Odmah nakon startovanja programa ï Ind OK 4   ï program se pozicionira na uvodnu  

ma sku , odnosno u glavni prozor  -  u okviru koga je moguĺe (odmah) vrġiti raznorodna 

pretraģivanja (do ģeljenog propisa moģe se doĺi pomoĺu -  glavnih menija programa , koji se  

nalaze uvek na vrhu ekrana , pomoĺu ļetiri tastera u sredini ekrana, kao i upisom u -  POLJE 

ZA PRETRA ĢIVANJE ).  

U nastavku ov og poglavlja, pozabaviĺemo se pretraģivanjem u okviru -  glavnih menija 

programa  (vrh ekrana) i POLJ A ZA PRETRA ĢIVANJE  (videti sliku ), a ļetiri tastera u 

srediġnjem delu ekrana ï obraĽeni su u 4. poglavlju ovog uputstva. 

 

 

 

5.1. Pretraģivanje preko ï Polja za pretraģivanje 
 

Pretraģivanje se vrġi tako ġto korisnik -  sam upisuje traģeni tekst  (reļ, deo reļi ...), a 

nakon toga ï odabirom tastera na koji ĺe kliknuti (ĂTraģiò ili ĂTraģi u tekstuò) ï bira da li 

ĺe pretraģivanje vrġiti samo po naslovima propisa ili i u tekstovima propisa. 

Ovo je znaļajna moguĺnost, jer se Ăizvrġavanjeò pretraģivanja po naslovima ï obavlja izuzetno 

brzo (gotovo u sekundama), a nazivi propisa su najġeġĺe poznati korisniku, odnosno sadrģe 

Ăpredmet koji reguliġuò (na pr. Zakon o  platama u drģavnim organima i javnim sluģbama i 

Zakon o platama drģavnih sluģbenika i nameġtenika -  pa je i kucanje samo dela naziva 

propisa, na primer ï Ăplataò ï dovoljno za dobijanje traģenih propisa). Ovo je ujedno i razlog 

najredovnijeg koriġĺenja ove opcije na ovakav naļin, pa time i naġe odluke da ï ukoliko, 

nakon upisa  teksta u polje za pretraģivanje -  NE ODABERETE, odnosno ne kliknete ni na 

jedan od ponuĽena dva tastera ï veĺ pritisnete taster ENTER (na tastaturi) ï program 

Ătretiraò kao da ste kliknuli na taster ĂTraģiò (ģelite pretraģivanje po naslovu propisa). 

Pri upisivanju  u polje ï tekst  (reļ ili reļi)  mora imati najmanje tri slova  (o ļemu ñbrineò i 

sam program, jer tasteri -  ĂTraģiò ili ĂTraģi u tekstuò su NEAKTIVNI sve do upisa treĺeg slova 

ï kada se oba tastera aktiviraj u vi tek onda moģete kliknuti na njih). 

Nije od znaļaja ï kojim redom  su reļi upisane (npr . ako napiġemo reļi ï rad  Zakon  ï 

dobiĺemo isti spisak  propisa  kao i da smo napisali reļi: ï Zakon  rad , ġto znaļi sve propise u 

ļijim naslovima se pominju reļi ï i  ñzakon ò i ñrad ò). Ali nam neĺe dati propise u kojima se 



pominju samo takse ili samo naknade, za takvu situaciju ĺemo morati da koristimo drugi 

naļin, odnosno Napredno pretraģivanje. 

Nije od znaļaja -  da li se koriste mala, velika slova  ili njihova kombinaci ja.  

  PREPORUKE :    

1 -  IZOSTAVITI NASTAVKE ZA PADEĢ, ROD, VREME, MNOĢINU itd. (npr. ako traģite sve u 

vezi poreza -  ukucajte "PORE" i dobiĺete sve propise u kojima se pominje -  POREz, 

POREska, POREskoj, oPOREzivanje itd). Ova preporuka je vrlo korisna prilikom 

pretraģivanja po naslovu, ali budite obazrivi kada je koristite za pretraģivanje po 

tekstovima (posebno vodite raļuna o moguĺnosti da uneta skraĺenica moģe biti deo 

reļi koja ima i sasvim drugo znaļenje ï na pr. ĂPOREò ï jeste deo reļi POREZ, ali je i 

deo reļi ĂPOREdò, ĂPOREkloò itd). 

2 ï IZBEGAVAJTE UPISIVANJE VEZNIKA i drugih kratkih reļi i reļca (i, o, u, iz, do, od, rad 

...) koje se verovatno pojavljuju u skoro svim propisima. Ova preporuka vaģi za oba 

naļina pretraģivanja. 

3 ï IZBEGAVAJTE UPISIVANJE TIPA traģenog propisa (Z akon, Odluka, Pravilnik ...), 

POSEBNO ï NE KAO JEDINE TRAĢENE REĻI (samo zakona ima oko dve hiljade). Ove 

reļi treba upisivati kada se sigurno zna tip propisa i u funkciji Ăsuģavanjaò uslova 

pretraģivanja.  

4 ï PAZITE KAKO KU CATE, odnosno PROVERITE ĠTA STE OTKUCALI -  veĺina 

nezadovoljavajuĺih Ăodgovora programañ ï SAMO su POSLEDICA LOĠE OTKUCANOG 

zahteva, jer -  ne zaboravite ï program ne zna ġta ste mislili i nije profesionalni 

korektor, pa ako ģelite TERETNICU, morate kucati: teretnica -  pravilno, jer 

TARETNICA, T URETNICA ili TE TETNICA ï za program su nepostojeĺi termini. 

 

Podseĺamo ï u okviru opcije glavnog menija -  Pretraģivanje razno -  poglavlje 5 .2.5. ï postoji 

sliļna moguĺnost pretraģivanja -  upisom u polje (na dnu prozora) i aktiviranjem tastera 

ispod polja za upis, ali je u opciji -  Pretraģivanje razno ï dodata i moguĺnost odabira ï 

da li ĺe se pretraģivati unutar baze Ăpozitivnihò propisa (ĂAktuelniò) ili baze -  starih, 

prestalih da vaģe, odnosno propisa kojima je istekla vaģnost (ĂOstaliò) ili u okviru baze 

ĂSviò (videti -  deo 5.2.5.1.  ovog uputstva ).   

 

Vaģna napomena:  

Prilikom pretraģivanja -  ukoliko se 

unese pojam koji je sadrģan u prevelikom 

broju propisa (ñpreġirok uslovò), program 

ĺe javiti poruku kao na slici sa desne 

strane.  

 

Naġa preporuka je da -  dodavanjem joġ 

nekog pojma  -  suzite uslov.   

 

Na primer: Traģite ñZakon o raduò ï ako 

otkucate samo reļ: ñradò ï dobiĺete 

poruku kao na slici. Prihvatanjem sugestije 

(klinete na taster -  ñDaò) i upisivanjem 

reļi: ñZakonò (sa ponovnim klikom na -  

ñTraģiò) ï program ĺe vam (veoma brzo) 

dati listu u okviru koje se nalazi traģeni 

propis.  

 

Narav no, ukoliko ģelite -  moģete nastavit i 

pretragu po veĺ zadatom uslovu (klinete 

na taster ñNeò ï i saļekajte).  

 

 



VRLO KORISNO : U svakom trenutku , pretraģivanje MOĢETE PREKINUTI ï jednostavnim 

pritiskom tastera -  Esc  -  na tastaturi.  

 

 

 

 

5. 2 . Pretraģivanje preko ï Glavnog menija  
 

Do ģeljenog propisa moģe se doĺi pomoĺu sledeĺih opcija  glavn og  menija programa, koji se 

nalaze uvek na vrhu ekrana:  

¶ Glasila  

¶ Arhivski propisi  

¶ Oblasti  

¶ Indeks  

¶ Pretraģivanje -  Razno  

 

Pre nego ġto se pozabavimo, pojedinaļno svakim od ovih glavnih menija za pretraģivanje, 

upoznajmo se sa dve pomoĺne opcije, koje su vidljive i mogu se, dodatno koristiti u skoro 

svakom od glavnih menija.  

Kako program (baza tekstova) sadrģi izuzetno veliki broj propisa (od 1946. godine do danas , 

kao i Arhivske propise ), od kojih su neki -  samo povremeno potrebni , ali ne uvek, pa ono 

ġto je prednost (moguĺnost nalaģenja i ñstarog propisaò) moģe se pojaviti i kao optereĺenje u 

svakodnevnom radu (u izabranoj l isti ï pojavi se veliki broj propisa ġto oteģava brzo nalaģenje 

traģenog). U ģelji da vam olakġamo pretraģivanje i ubrzamo rad, ali istovremeno i da ne 

oduzmemo niġta (da ne uklonimo stare propise) -  dodali smo dve pomoĺne opcije kojima vam 

omoguĺavamo da (samo kada vi to ģelite) suzite izbor. 

Prva je -  "Domen" , koja podrazumeva domen, odnosno podruļje na kojem se propis 

primenjuje, bez obzira u kojem glasilu je objavljen. Obiļno se glasilo, u kojem je propis 

objavljen i domen -  p odudaraju  (npr. propis objavljen u "Sl. glasniku  RS" primenjuje se, 

odnosno vaģi na celoj teritoriji Republike Srbije , dakle domen primene je -  Srbija ), tako da, u 

tom sluļaju, nema potrebe za posebnim isticanjem. Ali, prilikom traģenja nekog propisa -  

pre ko drugih opcija (napr. Oblasti  ili Pretraģivanje) ova pomoĺna opcija vam moģe skratiti 

vreme pretraģivanja, jer ĺe, vaġim odabirom konkretnog domena, eliminisati iz liste 

propisa  sve druge, koji vas ne zanimaju (napr. ģelite samo propise o kancelarijskom 

poslovanju u AP Vojvodina  -  bez ove opcije, pretraģivanjem unutar Oblasti -  Kancelarijsko 

poslovanje -  dobili bi i sve propise sa teritorije Crne Gore , Republike Srbije, AP  i gradova , ġto 

je priliļno velika list a).  



Meni za aktiviranje ove pomoĺne opcije -  

"Domen " -  nalazi se u donjem levom uglu 

ekrana  (vidi sliku) . Aktiviranje se obavlja tako 

ġto se klikne  na padajuĺi meni,  ļime se otvara 

lista moguĺih domena, iz koje treba odabrati i 

kliknuti  na odabrani domen (napr. Republika 

Srbija) nakon ļega se, kao rezultat pretraģivanja 

dobija lista -  koja sadrģi samo propise Republike 

Srbije.  

 

PAĢNJA: Prilikom aktiviranja programa, 

"Domen" je postavljen na "Svi", ġto znaļi da ĺe 

vam prikazati sve propise po traģenoj reļi, 

odnosno iz traģene oblasti, a suģavanje liste 

propisa -  obaviĺe se samo na vaġ izriļiti zahtev -  

promenom sadrģaja ovog menija. 

 
 
 

 
 

                                                                                                  

 

   

 

Druga pomoĺna opcija -  koja se nalazi u 

donjem desnom uglu prozora (desno od 

tastera -  Traģi) omoguĺava vam dodatnu 

selekciju.  Ova pomoĺna opcija postoji u 

pretraģivanju preko menija Oblasti , Indeks i 

Pretraģivanje ï razno.   

 

 

Aktiviranje ove opcije se obavlja tako ġto se 

klikne  na mali taster za otvaranje padajuĺeg 

menija (neposredno uz taster Traģi)  ï ļime se 

otvara meni sa tri moguĺnosti ï Svi -  

Aktuelni -  Ostali  -  od kojih treba odabrati i 

kliknuti  na ģeljenu opciju). 

 

Ova opcija automatski  je podeġena na 

ñAktuelni ôô i moģe se po ģelji menjati. 

 

Kao ġto je veĺ reļeno, program sadrģi izuzetno veliki broj propisa. Startna pozicija programa 

je 1994. godina, dakle svi propisi koji su bili na snazi 1994. godine, bez obzira kada su doneti 

(od 1946. godine, ļak i ranije ï Zakon o zemljiġnim knjigama iz 1930 g .) nalaze se u 

programu. Od tada, do danas -  propisi su menjani, prestajali da vaģe, donoġeni su novi, od 

kojih su neki doneti samo za odreĽeni period ili situaciju (Indeksi rasta cena po mesecima, 

garantovane zarade za odreĽeni period, osnovice za obraļun zarada, reġenja o postavljenju 

itd). Ni jedan od ovakvih propisa (koji su prestali da vaģe, kojima je istekla vaģnost itd) nije 

izbaļen iz programa (iz potpuno jasnih razloga), ali je broj propisa sada veĺ toliki, da u nekim 

oblastima oteģava traģenje novih, aktuelnih propisa (n pr. Podaci o proseļnim zaradama, 

pokazatelji kretanja cena, indeks i troġkova ģivota i sliļno ï izlaze uglavnom meseļno, dakle 

dvanaest puta godiġnje -  ġto znaļi da ih od 1995. godine do 2012. godi ne ï ima stotinak, od 



kojih je desetak, u maju 2012. godine -  potrebno ), a jasno je da ĺe vremenom ovaj problem 

da se uveĺava.  

Postojanje "pretraģivaļa" (u programu ih ima nekoliko)  pomoĺu kojih se moģe prevaziĺi ovaj 

problem -  problem iz primera i sliļni (npr. ukuca se: "mart 20 12 " ï i dobije -  Indeks 

potroġaļkih cena za mart 2012. godine) mo ģe znaļajnije olakġati i ubrazati posao u nekim 

situacijama , ali ne u svim (n pr. kad ni mi sami ne znamo taļno reļ koja je karakteristiļna za 

propis koji traģimo i kojom bi eliminisali iz liste sve koji nisu aktuelni).  

Ģeleĺi da vas oslobodimo dugotrajnog "skrolovanja" (izlistavanja) po ekranu, dok u potrazi za 

nekim konkretnim propisom, "prelazite" preko svih njegovih "prethodnika" ili pojedinaļnih 

akata (razna reġenja o postavljenju, razreġenju) koja vas se, u datom trenutku, ne tiļu, 

dajemo vam moguĺnost da veĺ u ovoj fazi (fazi pretraģivanja, dakle pre pojave rezultata 

pretraģivanja), koriġĺenjem pomoĺne opcije -  "Aktuelni"  -  IZVRĠITE DODATNU SELEKCIJU i 

zadrģite u svojoj listi samo propise koji su u toj godini na snazi , a eliminiġete sve 

ostale . Podseĺamo i da je ovo opcija koja je postavljena u programu automatski  (ne treba 

da je birate, veĺ Vi birate -  samo ako je ne ģelite, veĺ ģelite neku od druge dve opcije). 

Dakle, u gupu "Ostali"  -  smeġteni su svi propisi koji su prestali da vaģe, kojima je istekla 

vaģnost, koji su doneti za neku odreĽenu situaciju (napr. Pojedinaļne odluke o imenovanjima 

sudija), odnosno za neko odre Ľeno vreme koje je proġlo (napr. Izveġtaj o ukupnim rezultatima 

izbora za predsednika RS odrģanim u decembru 1997. godine). 

 

Naravno, postoji opcija "Svi" , kojom su obuhvaĺeni i aktuelni i ostali , ko ja ne podrazumeva 

eliminisanje  starih, nevaģeĺih i drugih neaktuelnih propisa.  

 

Dakle -  klik na taster -  Traģi -  podrazumeva pretraģivanje, po zadatom uslovu, Aktuelne  

baze propisa . 

 

 

Napomena:  Program je podeġen tako da 

prilikom pretrage (osim po Glasilima) izlistava 

samo one naslove koji sadrģe i tekst. Tu opciju je 

moguĺe promeniti kroz Podeġavanje programa. 

 
 

 

 

VAĢNA NOVINA -  programa IndOK 4 - ogleda se u  ï znaļajno ubrzanom pretraģivanju 

po tekstu , konkretnije u izuzetno brzom prikazivanju traģenog rezultata. 

Pretraģivanje je znaļajno brģe po tekstu propisa , a kada se otvori tekst, u njemu  je 

markirana  (oznaļena ģutom bojom) traģena reļ po kojoj je i vrġeno pretraģivanje. 



Prednost ñmarkiranjaò je u oļiglednom 

olakġanju nalaģenja traģenog pojma u 

tekstu propisa (odmah po otvaranju 

propisa, program se ñsmeġtaò u deo 

propisa u kome se nalazi traģeni pojam, ġto 

moģe biti i neki 645. ļlan kao u primeru 

na slici). TakoĽe, pojednostavljuje i 

ubrzava dalje pretraģivanje traģenog 

pojma po tekstu (koriġĺenjem ļetvrtog i 

petog tastera u gornjem delu prozora ï 

bez  potrebe ponovnog upisivanja ).  

 

 
 

Napomena: Jedna od prednosti nove verzije  programa, ogleda se i u tome ġto bez obzira 

ġto ste pretragu vrġili po naslovu, traģene reļi koje ste uneli, program ĺe ih markirati  i u 

tekstu propisa .  

 

 

 

 
 
NAPOMENA : Podrazumeva se -  Markeri (ñģutaò osenļenja) se mogu skinuti klikom na 

opciju, na vrhu ekrana ï Ukloni mark iranja  (detaljnije videti: uputstva u 

okviru grupe 6.2).  

 

 

 


